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מדינת ישראל
משרד האוצר
מינהל הרכש הממשלתי

נוהל עבודה של מינהל הרכש הממשלתי עם גופים נלווים 
מטרת הנוהל :

לאור הבקשות של גופים נלווים להצטרף למכרזים והסכמים מרכזיים, ולאור בקשות חוזרות ונשנות של הגופים לנוהל עבודה מסודר שיורה כיצד לפעול מכאן ואילך, הוחלט במינהל הרכש להסדיר ולהסביר בנוהל פנימי את אופן העבודה וההתנהלות של הגוף הנלווה מול מינהל הרכש הממשלתי. הנוהל מפרט מחד את אופן ההתקשרות והדרישות בהן צריך לעמוד הגוף הנלווה בשלבים השונים ע"מ שיתאפשר סדר ומעקב ברור אחר כל פניה, ומאידך יסייע לגוף להתמצא בתהליכי העבודה לרבות כיצד ישתלב בתהליכים העתידיים ובצוותי העבודה במידת הצורך.
פעילות במינהל הרכש:

לשם כך, הוקמו במינהל הרכש צוותים אשר תפקידם לטפל בהיבטים המקצועיים של כל פניה בהתאם לתחומם. כמו כן, יועמד מרכז צוותים, בכדי שילווה באופן צמוד, לפחות בשלבים הראשונים, את הגוף החדש. מרכזת הצוותים במינהל הרכש הממשלתי היא שירז לאופר.

להלן רשימת הצוותים, תפקידם והחברים בהם :
	שם הצוות
	תחומי אחריות
	חברי הצוות

	טכנולוגיה
	מכרזי והסכמי טכנולוגיה, סלולאר ותקשורת, מולטימדיה, מחשוב, בקרת עלויות תקשורת וחשמל.

	גבי כהן

בני בקשי

איתי לוינשטיין

ניסים בן-צרפתי

יובל סנדמן

אבי מזרחי

	מערכות רכש ממוחשב
	הצגת מערכות המידע של הרכש הממוחשב הקיימות/מפותחות בנושא רכש אלקטרוני, ניהול מאגרי מידע ומכרזים אלקטרוניים.
תיאום פיילוטים משותפים.
	מירי בן שטרית
שירז לאופר

גבי כהן

אלי וקס

	מכרזי טובין
	מכרזי טובין הכוללים את כל צרכי המשרד, לרבות ריהוט משרדי, טונרים, ניירות צילום, עיתונות, ציוד משקי, כבלים ועוד.
	קרן חחיאשוילי
ירון שטיינברג

יובל סנדמן

	מכרזי רכב ודלק
	מכרזי רכב הכוללים רכב לסוגיו השונים, שירותי גרירה, דלק, מצברים, מיגון, צמיגים, מבחני רישוי, שכירת רכב ועוד.
	מורנו ברקי
יונתן בצלאל

ירון שטיינברג

	מכרזי שירותים
	ארגון פעילויות נופש ורווחה, שירותי ייעוץ להטמעת תרבות תכנון בקרה ומדידה, ספירות מלאי, תרגום, שירותי מחשוב (כ"א), סריקה ומפתוח, בקרת עלויות, גניזה, הובלות, שירותים ע"י אנשים עם מוגבלויות ועוד.
	אבי מזרחי 
יונתן בצלאל

ירון שטיינברג

רמי גמליאלי

	מכרזי הדרכה
	מכרזי הדרכה כוללים קורסי הדרכה לאנשי רכש, אירוח פעילויות הדרכה, סדנאות לניהול כלכלת בית לעובדי מדינה ועוד.
	יונתן בצלאל
דוד כהן

מירי בן שטרית

אבי מזרחי

	הכשרות והדרכות לעובדים
	צוות זה ידריך ויסייע לגופים המעוניינים בבניית הכשרות והדרכות לעובדיו בנושאי רכש.
	יונתן בצלאל

דוד כהן

אבי מזרחי


נוהל ההצטרפות :
1. לאחר קבלת אישור רשמי על צירוף הגוף אל מכרז/הסכם מסוים, יפנה הגוף הנלווה בכתב אל מרכזת הצוותים, גב' שירז לאופר shirazla@mof.gov.il , 02-6663442.
2. מרכז הצוותים יקיים דיון בין הצוות המקצועי הרלוונטי במינהל הרכש הממשלתי ונציגי הגוף על מנת להבין את הדרישות והצרכים של הגוף והשפעתם על דרישות המכרז/ההסכם המרכזי.
במידה ולגוף יהיו צרכים מיוחדים הדורשים מעורבות בהכנת המפרט והערות לפרק הטכני, ידון הנושא בצוות הרלוונטי ובמסגרת אותו הצוות ידונו דרכי הפעולה האפשריות כתוצאה משינויים אלו.
3. עבודתם המשותפת של שני הצדדים תעשה עפ"י נהלי העבודה שהוגדרו ומונהגים היום במינהל הרכש הממשלתי. נציין כי נוהל זה אינו פותר את הגוף הנלווה מההיערכות, עבודת ההכנה  וההליכים המשפטיים המקובלים באותו גוף היום.
4. יובהר בזאת כי גוף המצורף להליך קדם מכרזי, יחויב במידה של סודיות כלפי מינהל הרכש הממשלתי ויעבוד עימו בגילוי מלא, לרבות עדכונים על בעיות במהלך ההתקשרויות. 
5. מרכז הצוותים, יוציא סיכום הבנות ודגשים שהתקבלו בדיון. הסיכום יכיל בתוכו גם את אופן ההתנהלות בין הצדדים להמשך הפעילות המשותפת (פגישות נוספות, השלמת נתונים וחומרים וכו').
6. בסוף התהליך, יצא אישור רשמי ומסכם של ההבנות וההסכמים שהתקבלו בדיונים בחתימת מנהל מינהל הרכש הממשלתי ומורשה חתימה מטעם הגוף המצורף.
7. עם סיום ההתקשרות, יכינו שני הצדדים דוח מעקב מסכם והפקת לקחים תוך ניתוח השפעת צירוף הגוף הנלווה ושיתופו במכרז. 
בכבוד רב,
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ליאור אגאי

מנהל מינהל הרכש הממשלתי
רח' קפלן 1 ירושלים 91030 ת.ד 3115 טל': 02-6663426 פקס: 02-5695368
אוצר ברשת: www.mof.gov.il
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חשכ"ל ברשת: ag.mof.gov.il


שער הממשלה: www.gov.il

מינהל הרכש הממשלתי ברשת: www.mr.gov.il
רח' קפלן 1 ירושלים 91030 ת.ד 3115 טל': 02-6663426 פקס: 02-5695368
אוצר ברשת: www.mof.gov.il
[image: image2.jpg]
חשכ"ל ברשת: ag.mof.gov.il
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מינהל הרכש הממשלתי ברשת: www.mr.gov.il
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